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1. AMAC

Ozel Cevre Hastanesi genelinde kontrolii gereken ilaglarin en etkin ve givenilir bigimde temin edilmesi,
saklanmasi, dagitimi ve kontroli igin en etkili yontemin secilmesi ve buna uygun organizasyonun
gerceklestiriimesidir.

2. KAPSAM

Bu prosedir, Eczacilik Hizmetlerini ve Tum Psikotrop ve Narkotik kullanan birimlerde ilaglarin kontrolUni
saglamaya yonelik faaliyetleri kapsar.

3. TANIMLAR

Psikotrop: Bilis ve duyguyu degistiren turden ilaglardir.

Narkotik: Bilin¢ kaybi olusturmaksizin uyusukluk ve sersemlik olusturarak agri kesen ilag.

4. SORUMLULUKLAR

4.1. Onay ve yirirliik

Bu prosedir Bashekim’in onayindan sonra yururlige girer.

4.2. Prosediiriin Kullanicilan

Tim Ozel Cevre Hastanesi saglik calisanlari bu prosediirden sorumludur.

5. PROSEDUR

5.1.ihtiyacin Belirlenmesi: Hasta narkotik ve psikotrop ilac gereksinimleri, hekim istemleri, etkinlik / toksisite ve
maliyet acisindan degerlendirilen ilaglar bashekim tarafindan alinan kararlar dogrultusunda temin edilir.
Hastanenin genel gereksinimi géz éntinde bulundurularak hastane miduru tarafindan alim kurallari belirlenir.
5.2.Firmalardan teklif alinmasi ve degerlendirilmesi ve aliminda: Bu ilaglarin aliminda da ilag_Temini

Saklanmasi ve Kalite Kontroli Prosediiri’ne ve Satinalma ve Tedarikci Degerlendirme Prosedird uygun

hareket edilir.

5.3.Siparislerin Kabulii: Gelen siparisler fatura karsiigi teslim alinir. Teslim alinirken girdi kontrol kasesi
basilarak teslim alinir.

5.4.TUm ilaglar prospektislerinde belirlenen saklama kosullarina uygun olarak yerlestirilir.

5.5.lla¢ ve sarf malzeme deposunda ve servislerde kilitli dolaplarda muhafaza edilir. Dolap anahtarlari sadece
birim sorumlusunda bulunur.

5.6.Narkotik ilaglarin faturasi otomasyon sistemine islenir. Hangi firmadan, hangi tarihte ve hangi adette alindigi
bilgileri kaydedilir.

5.7.ilag Fiyatlandirma

5.7.1.llacin perakende satis fiyati tane hesabi olarak satinalama ve depo tarafindan bilgisayara girilir

5.8.Psikotrop ve Narkotik ilaglar istem Siireci
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5.8.1.Tum servislerde Psikotrop ve Narkotik ilaglarin hangisinden ka¢ adet bulundurulacagi hemsirelik hizmetleri

ve depo tarafindan belirlenir ve servis hemsirelerine her ilaca ait farkli Psikotrop ve Narkotik ilaglar Hemsire

Devir Teslim Formu ile beraber imza kargiliginda teslim edilir.

5.8.2.Hekim tarafindan servisteki hasta adina istemi yapilan ve servis stogunda bulunan narkotik ve psikotrop

ilaclar hemsire tarafindan uygulanarak Narkotik ilac iziem Formu ‘na iglenilir.

5.8.3.Bu forma hastanin adi-soyadi, kullanilan dozu, imha edilen doz, kalan doz, tarih, hekim adi-soyadi,
uygulayan hemsirenin adi ve soyadi yazilir ve hekim tarafindan imzalanir.
5.8.4.imha edilen ilag varsa cift hemsire imzalar.

5.8.9.Kullanilan narkotikler icin; 3 nusha otokopili olan Narkotik ilac istek Formu ile istek yazilarak, order eden

hekim tarafindan imzalanir. Ust niishasi kullanilan narkotik bosu ile eczaneye gdnderilir, 2. niishasi hasta
dosyasina konur.

5.8.10.Servis hemsiresi kullanilan narkotigi ayni zamanda otomasyon sisteminde hasta dosyasina giris yapar.
5.8.11. Eczane kullanilan narkotik ilaclari otomasyon sisteminde kontrol eder. Narkotik ila¢ istek formu ve ilag
bosu ile karsilastirir. Narkotik istek formunun teslim eden kismini imzalar ve teslim alan hemsireye imza karsihigi
narkotik ilaglari teslim eder.

5.9.Ameliyathane, Anestezi, Acil vs. Béliimlerinin ilag istemleri:

5.9.1.Bu béliimler iginde stok adetleri belirlenmis olup Narkotik ilag istek Formu ile istem yapilir.

5.9.2.Anestezi ve ya islem esnasinda kullanilan narkotikler o bélime &zel takip formlarina kaydedilir.

5.9.3.islem sonrasi kullanilan narkotik Narkotik ila¢ izlem Formu na hastanin adi-soyadi, protokol numarasi,

kullanilan dozu, imha edilen doz, kalan doz, tarih, hekim adi-soyadi, uygulayan hemsirenin adi ve soyadi
kaydedilerek hekim tarafindan imzalanir.

5.10.Muhafaza Yontemi

5.10.1.Narkotikler servislerde kilitli dolaplarda muhafaza edilir.

5.10.2.Dolabin anahtari sorumlu hemsirede ve ya vardiya sorumlusunda bulunur.

5.11.ilag ilade Formu

5.11.1.Narkotikler iade olacagi zaman Hastane ici ilac Ve Malzeme Iade Formu’na kaydedilerek iade

gerceklestirilir.

5.12.Miyad Kontrolii, imha Etme ve Atik Prosediirii

5.12.1.Bu ilaglarin miyad kontrolii ilac Temini Saklanmasi ve Kalite Kontrolii Prosediirii’ndeki ilgili maddesi

gecerlidir.

5.12.2.Psikotrop ve narkotik ilaglardan miyadi dolanlar tutanak tutularak il Saglik Madirliigi'ne teslim edilir.
Tutanak bashekim onaylidir ve dosyalanarak saklanir.

5.12.3.Serum iginde hazirlanmis olan narkotik ilacin hekim istemi ile kesilmesi durumunda da aynen imha edilen
doz alanina dozun timunin miktari yazilarak imha belirtilir.

5.13.Narkotik ilaglarla ilgili Belgelerin Saklanmasi

Yasalar geregince;

Narkotik Fatura Nushalari

Psikotrop ve Narkotik ilag istek Formlari
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Narkotik ve Psikotrop ilag Takip Formlari, hastane mudurl(gi tarafindan bolimi tarafindan ilgili dosyalarda 5 yil
slre ile saklanir.

5.14.Kirmizi ve Yesil Regetelerin Hastane iginde Kullaniimasi ve Saklanmasi

5.14.1.Kirmiz: ve yesil regeteler il Saglk Midirligi’'nden Hastane Midiirii tarafindan temin edilir.

5.14.2.Kirmizi ve Yesil Regeteler yatan hastalar taburcu olurken eder hasta evde de ilaci kullanmaya devam
edecekse taburcu olduktan sonra digaridaki eczanelerden temin edebilmesi igin yazilr.

5.14.3.Kirmizi ve Yesil Recete seri nolu ve 3 nushali olup hekim tarafindan eksiksiz olarak yazilir, bashekimlik
tarafindan da kaselendikten sonra hasta taburcu olurken ilk 2 nlshasi hastaya verilir, 3. nishasi hastane
madurune iletilir. 3.ndshalari argivde saklanir.

5.15.Mor Regete Kapsamindaki ilaglarin istemi

5.15.1. Mor regeteye tabi trlinler Kontrole Tabi ilaclar Listesi’nde belirtilmistir ve (¢ niishali kan (riini regeteleri
ile ilag ve sarf malzeme deposundan istenir.

® Bu regetede hasta adi soyadi, protokol numarasi istenen ilacin adi, dozu, hekim imzasi, hekim adi ve
diploma numarasi bulunur.

® ilag ve sarf malzeme depo sorumlusu tarafindan ilag verilirken, verilen ilag miktari, verilig tarihi, fiyati ve
urln seri numarasi veren kisinin adi ve imzasi receteye kaydedilir.
Bu istekler ilag ve sarf malzeme tarafindan, Mor Regete Defteri'ne ve Kan Uriinii Regete Formu’na(dis kaynakli)
yazilarak her ay sonunda il Saglik Miidiirliigi'ne génderilir ve bir niishasi da arsivde saklanir.
5.16. Psikotrop ve Narkotik ilaglarin Zayi Olmasi Durumunda

5.16.1. Psikotrop ve Narkotik ilacin zayi olmasi durumunda Zayi ilagc Takibi ve Uygunsuzlugu Onleyici -Diizeltici

Islem Formu olayi gerceklestiren veya tespit eden kisi tarafindan doldurularak ilag ve sarf malzeme depo
sorumlusuna teslim edilir. Uygunsuzlugun sebebine goére ilag ve sarf malzeme depo sorumlusu tarafindan
dlzeltici veya Onleyici faaliyet diizenlenir.

5.17.Uygunsuzluklarin Tespiti ve Diizeltici Onleyici Faaliyetlerin Planlanmasi

5.17.1. Hastalarla ve isleyis dizeni ile ilgili karsilasilan her tirli aksaklikla bir daha karsilasiimamasi igin

duruma uygun olarak Uygunsuzluk Prosediirii Ve Diizeltici Onleyici Faaliyetler Prosediiriine gére hareket edilir.

Uygunsuzluk Tespiti Formu ve Diizeltici Onleyici Faaliyet istek Formu doldurulur.

5.17.2.Calisan ile karsilasilan kazalarda Personel Saghdi Takip Prosediri’ne gore hareket edilir. Personel

Yaralanmalari Bildirim Formu doldurulur.
6. ILGILIi DOKUMANLAR
ECZ.FR.07 Zayi ilag Takibi ve Uygunsuzlugu Onleyici -Diizeltici islem Formu

ECZ.PR.04 ilag Temini Saklanmasi ve Kalite Kontrolii Prosediirii
ECZ.LS.06 Kontrole Tabi ilaclar Listesi

ENF.FR.01 Personel Yaralanmalari Bildirim Formu

ECZ.FR.06 Psikotrop ve Narkotik ilag Devir Teslim Formu
YON.FR.03 Uygunsuzluk Rapor Formu

YON.FR.07 Diizeltici Onleyici Faaliyet istek Formu

YON.PR.05 Uygunsuzluk Prosediirii

SA.PR.01 Satinalma ve Tedarik¢i Degerlendirme Proseddiri



