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ECZANE YONETIMi: TEMEL iLAGLAR, ASILAR, KORUYUCU EKiIPMAN VE DIGER
MALZEMELER STANDART OPERASYON PROSEDURU

Eylemlerin
gerceklestiriimesi
ve raporlama igin
zaman gizelgesi

Temel Faaliyet: Olay Yonetim Ekibinin verdigi karara gére, eczanede depolanan
malzemelerin ve ekipmanin hemen kullanima sunulmasini saglamak.

Hedefler

* Personel i¢in koruyucu ekipman, temel ilaglar ve malzemeler bakimindan eczane
stoklarinin ne durumda oldugunu degerlendirmek,

» Mevcut durumu degerlendirip eczanenin gerekli malzemeleri ne kadar suire boyunca
saglayabilecegini dederlendirmek,

» OYE tarafindan gerekli malzemelerin dogru yer, zaman ve miktarda kullanima
sunulmasini saglamak,

* OYE ile koordinasyonlu bir sekilde, temel malzemeler azalmadan 6nce yeniden
tedarik siparisi vererek dnlem almak,

» Eczanede depolanan temel ilaglar ve diger kritik malzemelerin hem rutin hastalar hem
de afetzede hastalar igin her zaman ulasilabilir olmasini saglamak,

» Eger durum 0zel ilag gerektiriyorsa hemen olaya 6zel 6énlemler almak.

Sirasi ile Gergeklestirilecek Eylemler
* Gorevdeki sorumlu eczaci:

= Tedavi uygulanabilecek hasta sayisini, mevcut imkanlarin neler oldugunu ve ne
tar ihtiyaclari karsilayacagini degerlendirmelidir,

= Eczanede depolanan sinirli miktarda ilaca ve malzemeye duyulabilecek
ihtiyaglarin neler olacagini degerlendirmelidir,

= Bu malzemelerin acil bir sekilde elde edilmelerini veya bu mimkin degilse,
yeniden tedarik edilmelerini saglamak i¢in eylem plani olugturmalidir,

» Kimyasal bir olay veya bulasici hastalik ihtimali varsa dezenfektanlar, asilar,
koruyucu kiyafetler ve antidotlar gibi diger 6zel malzemeler gerektiren durumlarda
gerekli tedbirleri almalidir.

* Olay Yonetim Ekibi hemen, eczanenin deneyimli personel tarafindan yonetilip
yonetilmedigini, isleri ylritmek igin tim prosedirlere, is akis talimatlarina, kayitlara,
formlara ve varsa mudahale prosedirlerine erisimi olup olmadigini kontrol etmelidir.
Eger ybnetilmiyorsa, bir eczaci devralana kadar eczaneye OYE’ nin direkt kontrolu
altinda yoneticilik yapabilecek deneyimli bir personel atamalidir,

» Eczane; malzemelerin satin alma, nakliye gibi tedarik igslemlerinde OYE’ nin lojistik
sorumlusundan yardim isteyebilir,

» Eczanede gorevli personel sunlari yapmaldir:

= Bu goérev OYE’ nin lojistik sorumlusu tarafindan tstleniimemisse, civardaki
hastaneler de dahil gerektiginde ekstra ilaglari ve sarf malzemelerini acil bir
sekilde saglayabilecek tedarikgileri belirlemelidir,

= Kamu veya 6zel sektordeki diger hastanelerin eczaneleri, ilag depolari, tibbi cihaz
ve malzeme firmalari ile 6nceden yapilmis is birligi protokollerini gdzden gegirir,

= Diger hastanelerin (6zel, kamu, Universite, vakif ve askeri vd.) bu alandaki imkan
ve kapasitelerini belirlemelidir,

= Nitelikli personel ve yardimci personel eksikligi ile ilgili sorunlari belirlemelidir,

= Eczanenin depolarinin mevcut durumdan etkilenip etkilenmedigini belirlemelidir
(6rn. soguk zincir),

= Farkli birimlerin (Laboratuvar ve kan bankasi vb.) ihtiyaci olan Urtnlerin eczanede
has- tane 6zelinde bulunmasi durumunda yeterli miktarda olup olmadigini
belirlemeli ve OYE ile koordineli olarak duzeltici 6nlemleri almalidir.

is Giivenligi Kurallari ve Kontrol Prosediirleri
» Eczane yetkili olmayan kigilerin herhangi bir midahalesine kargi bir giivenlik personeli
ile korunmalidir.

Kullanilacak Materyaller
* Formlar: Form 21
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+ Kontrol listesi Stok Tutulan ilag Listesi

» Gorev yelekleri

Kalite Kontrol

* Eczanenin deneyimli personel tarafindan yoénetilmesini saglayin,

* Degerlendirmenin hizlica ve profesyonel bir bicimde yapilmasini saglayin,
 Eczane tarafindan kullanima sunulan malzemelerin OYE’ nin verdidi yetki dahilinde
saglandigindan emin olun,

* Yeniden tedarik konusunun degerlendirildiginden emin olun.

Zaman Dilimi

* OYE tarafindan eczanenin aktive edilmesinden sonraki ilk 1 saat

Diger Standart Operasyon Prosediirleri ve/veya Paydaslar ile Koordinasyon
* Lojistik ile ilgili SOP 10
* Guvenlik ile ilgili SOP 15

Karsgilagilabilecek 6zel durumlar

» Eger eczanede birincil dncelikteki 6zel malzemelerin stoku ¢ok sinirliysa ve gereken
miktar stok miktarini asacaksa, bu malzemelerin yeniden tedarigi icin hemen gereken
onlemleri alin;

» Eger eczane stoklari da olayin tehdidi altinda ise, en dnemli malzemelerin givenli bir
yere taginmasi veya eczanenin givenliginin saglanmasi igin Olaya Ozel Plani hemen
olusturun.

Siirece Dahil Olan Kisiler
* OYE personeli

* Eczane personeli

» Guvenlik personeli

Ekler

Eylemlerin Kaydedilme Sekli

Formlar : Form 21

Raporlama mekanizmasi

+ Kayitlar ile formlarin kullaniimasi ve OYE'yi sUrekli olarak durumdan haberdar etmek.
I1zleme

» Eczane tarafindan kullanima sunulan temel malzemelerin ve ekipmanin ihtiyag
duyulan yerde gerektigi dlgtide kullanildigindan emin olun,

* Yeniden tedarik sisteminin malzemelerin eczanede tikenmeden dnce siparis
edildiginden ve elde edildiginden emin olun,

* Eczane deposunun guvenli oldugundan ve korundugundan emin olun.

Giivenlik Konulari
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