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LABORATUVAR MUDAHALE STANDART OPERASYON PROSEDURU

Eylemlerin
gerceklestiriimesi
ve raporlama igin
zaman gizelgesi

Olagan ve Olaganiistii Durumlarda Organizasyon Semasi

LABORATUVAR
SORUMLU HEKIiMI

LABORATUVAR
TEKNISYENLERI

Afet Ve Acil Durumlarinda Oncelikli Faaliyet:

Transflizyon merkezi; temin edilen kani veya bilesenini transflizyon igin ¢capraz
karsilastirma ve gerek duyulan diger testleri yaparak hastalara kullanilmasi igin hazirlar.
Biyokimya Laboratuvari; Hastalarin teshis ve tedavilerinde istenilen vicut sivilar/kan/diski
testleri icin gerekli tim iglemleri yapar.

Yapilacak isler ve Yontemleri:

* Laboratuvar Sorumlu Hekimi

- Laboratuvara gelen tetkiklerin zamaninda ve eksiksiz gcikmasini saglamakla, sonuglarin
guvenilirligini kontrol eder.

- Laboratuvar isleyisinin eksiksiz ve diizenli olarak devam etmesini ve laboratuvara gelen
tim numuneleri, numune kayit isleminden onaylanma asamasina kadar, taahhit edilen
zaman igerisinde calisiimasini saglar.

 Laboratuvar Teknisyenleri/ Teknikleri

- Laboratuvarina gelen muayene materyalini ve numuneleri alir, kabulind yapar, uygun
sekilde muhafaza eder.

- Muayene materyalini ve numuneleri tahlil igin hazirlar, islemi gergeklestirir ve
sonuglandirir.

- Yapilan tahlillerin tutanak ve raporlarini hazirlar, muayene materyali ve numune
verenlerin bilgilerini teyit eder.

* Transfiizyon Merkezi Sorumlusu

- Hasta ihtiyacina gore ilgili Griinl istenen miktarda saglar.

* Transfuzyon Merkezi Teknikeri

- Bagis¢idan alinan kan Uzerinde calisir.

Kullanilacak SOP’lar:
* SOP 7(Departman/servis/birim miidahale prosedurinin aktivasyonu)
» SOP 12(Laboratuvar ve kan bankasi yonetimi)

is akis talimatlan:

* Tibbi bakim sorumlusu, laboratuvar birim sorumlusu

Kayitlarin Tutulmasi:

HAP Baskani ve butin yoneticiler, olay midahalesi boyunca kayit tutar. Bu kayitlar OYE
tarafindan gérevlendirilen personel tarafindan yapilir.

Bir olaya yOnelik midahale sirasindaki tim eylem, talep ve karar kayitlarinin sorumlu kigi
ve ekipler tarafindan tutulmasi ve korunmasi yasal bir yakamlultktur. Bu kisiler:

* Belirlenen idari goérevliler,

+ idari sorumlu,

» Guvenlik sorumlusu,

» Hastane Mudurd,

* Acil Servis sorumlusu/ Departman/ Servis/ Birim idari sorumlulari,

* Santral gorevlisi vb.

Kullanilacak formlar;

* Form 16 Mevcut Personel Kayit Formu
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* Form 17 Goéreve Gelen Personel Kayit Formu

* Form 18 Personel Mesai Tablosu Formu

« Form 22 ilag, Tibbi Sarf, Demirbas vb. Talep Formu
* Form 23 Malzeme Takip Formu

« Form 29 Hastane iginde Bilgi Paylasimi Takip Formu
* Form 30 Saglik Yetkilileriyle Bilgi Paylasimi Takip Formu
* Form 36 Personel Bilgi Formu

» Form 38 Saglik Personeli Unvan Dagilim Formu

« Form 42 HAP Yénetim Ekibi iletisim Formu

« Form 43 HAP Kurtarma Ekibi iletisim Formu

* Form 47 Afet ve Acil Durum Rehberi

Raporlama ve Denetim Esaslari:
* Raporlama yukimlultigu olan herkesin, durum raporlarini diizenli tamamlamasi gerekir.
Bu raporlar, komuta zincirinde yer alan bir sonraki kontrol diizeyi, harici katilimci kurumlar
ve ilgili paydaglar bakimindan 6zellikle 6nemlidir.
+ Olay Yonetim Ekibi, gesitli birimlerden gerekli bilgileri saglayacak, raporlama sikligi ve
rapor verilecek kisileri, kullaniimasi gereken form ve kayitlari, toplanmasi gereken verileri
ve bu verilerin kim tarafindan toplanacagini, isleme mekanizmalarini belirleyecektir.
* Durum raporu baglica su basliklari icermelidir:
= Olayin tarifi (0zet),
Kaynak talebi ve kaynaklarin kullanilabilirligi,
Hazirlik tarihi/zamani,
Olusan veya beklenen riskler,
Mevcut sorunlar ve olay eylem planlari,
Yataklarin kullanilabilirligi, personel tedarik durumu,
iletisim bilgileri,
= Raporlama yapan kisinin imzasi ve adi-soyadi.

Koordinasyonun Saglanmasi:
* Olay Yonetim Ekibi ile Birim Sorumlulari arasindaki koordinasyon mekanizmalari
Onceden belirlenir.
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