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Gorev

+ Afet ve acil durumlarla ilgili midahale ve iyilestirme faaliyetlerini de i¢ine alacak
sekilde tiim gelisme ve faaliyetlerin dogru ve eksiksiz olarak dokiimante edilmesini
saglamak.

« intiyac halinde belgelerin kopyalarini hazirlamak, afet ve acil durum dokiimanlarini
hukuki, bilimsel ¢alisma, finansal geri 6deme amaglari ve tarihsel veri niteliginden
yararlanmak icin kayit altina almak, korumak ve saklamak.

Eylemlerin
gerceklestiriimesi ve
raporlanmasi igin
zaman gizelgesi*

Gerceklestirilecek Eylemler

ilk Eylemler (0-2.Saat)

» Planlama Bolim Sefinden gérevlendirme ve brifing al. Dokiimantasyon ekibi is Akis
Semasini al.

» Tim is akis tablosunu oku ve HAP organizasyon semasini gézden gegir.

+ Kimligini belirten yelegdi giy.

* Rutin amirine HAP’ taki gérevlendirmen ile ilgili bilgi ver.

+ Batuin bolum sefleri ile o ana kadar meydana tim gelen majér olay ve faaliyetlerin,
kritik sorunlarin, operasyonel kavramlarin ve bir sonraki operasyonel periyotta
atilacak adimlarin mevcut durumunu ve gelisimini 6grenmek Gzere ilk baglantiyi kur.
» Gorevlendirilecek personeli belirle; ilgili is akis tablolarini ve gérev yeleklerini dagit.
* TUm boélimler arasinda dokiman paylasim ve iletisimini kolaylastirmak icin internet
ve intranet olanag iceren bilgi islem sistemi saglanmasini Hastane Igi Hizmetler
Sorumlusu ile koordine et. (mimkiinse)

» Hastane Afet Yonetim Merkezi aktivasyonu sliresince tiim boliimlerden
tamamlanmis form ve dokimanlarin toplanmasi igin bir sistem kur.

» Hastane Afet Yonetim ekibinden yetkili olanlarin taleplerini karsilamak izere form ve
raporlarini kopyalanmasini sagla.

* Planlama Sefinin talep ettigi dokiimanlari hazirla.

» TUm kritik faaliyet ve kararlarin Operasyon Kayit Formuna (HAP Form 4) sureden
sekilde kaydet.

« ic ve dis tiim haber akisini Afet Haberlesme Formuna kaydet.

Devam Eden Eylemler (2-12.Saat)

* Afet ve bolimuin durumu, kritik sorunlari ¢gézmek igin atilan adimlar, bir sonraki
operasyonel periyot icin 6n goriimus eylemler ve ihtiyaglar hakkinda bélim sefleri ile
dizenli toplantilar yap.

» Dokiimantasyon birimine teslim edilen tim dokiimanlarin alinmasina ve
dizenlenmesine devam et.

* Teslim edilen kayitlarin tam ve dogru olmasini kontrol et. Hata ve eksiklikleri
Hastane Afet Yonetim Merkezi yetkililerinden uygun olanla baglanti kurarak dogrula.
» TUm bilgi kayit ve planlari kur.

Uzayan Eylemler(12.Saaten Sonra)

* Planlama sefi ile durum glncelleme toplantilarini strdir.

* Uygun beslenme, sivi alimi, dinlenme ve stresle basa ¢ikma teknikleriyle kendi
fiziksel gereksinimlerini sagla.

» TUm personel ve gonulllleri stres ve uygunsuz davranig belirtileri agisindan
gozlemle. Gozlemlerini Destek Hizmetler Sorumlusu’ na aktar. Goérevli personelin
dinlendirilmesi icin molalari diizenle.

» Gorev devri yaptigin takdirde, yerine gelen yetkiliye devam eden operasyonlarin
durumu, problemler ve ilgili diger bilgileri aktar.

Acil Miidahale Plan’nin Aktivasyonunun Sona Ermesi

« intiyag azaldiginda, personelini kendi rutin gérevlerine déndiir ve pozisyonlari
birlestir ya da kademeli olarak azalt.

» Hastane afet yonetim merkezi ve bélimlerden gelen tim dokimanlari topla ve
diizenle.

» Gorevin sonlandiginda tim dokimanlarin ve Operasyon Kayit Formunun (HAP
Form 4) Planlama Sefine teslim edilmesini sagla.

» Gorevin sonlandiginda Planlama Sefine o anki problemler, devam eden sorunlar ve
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bundan sonraki ihtiyaglar hakkinda bilgilendir

* Yorumlarini Uzerinde tartisiilmasi ve faaliyet sonrasi raporda yer almasi igin,
asagidaki konulari icerecek sekilde Planlama Bolim Sefine bildir

* Gegerli pozisyon tanimlamalari ve operasyonel kontrol listeleri ile ilgili
degerlendirmeler

* Prosedur degisikligi dnerileri

» Bélumin basarilari ve karsilastigi sorunlar

* Stres yonetimi ve faaliyet sonrasi debrifinglere, gerekli diger brifing ve toplantilara
katil.

Eylemlerin Kaydedilme Sekli
Alinan karar ve bildirimleri kayit altina almak igin Form-04
Malzeme takibini saglamak icin Form-23

Rapor Vereceginiz Kisi:
Planlama Sefi (OYE)

Kimlik Belirleme
Mavi Gorev yeleginizi giyin
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