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1. AMAG
Ozel Cevre Hastanesinde ilaglarin en etkin, hizli ve givenilir bir sekilde dagitimi igin gerekli yontemleri

tanimlamaktir.

2. KAPSAM

Bu prosedir, ilag ve sarf malzeme deposundan tim ila¢ dagitimlarini kapsar.

3. KISALTMALAR
HBYS: Hastane Bilgi Yonetim Sistemi

4 TANIMLAR

Ozel bir tanimi yoktur.

5.SORUMLULUKLAR

5.1.0nay ve yiirirlik

Bu proseduir, Bashekimin onayindan sonra yurUrlige girer.
5.2.Prosediirin Kullanicilar

Eczaci ve saglik personelleri ile transferi yapan yardimci personeller.

6. PROSEDUR

6.1.is Akisi:

6.1.1. ilaclar temiz, stabilite ve givenlik kurallarina uygun olarak saklanir ve dagitilir. ilacin dogru olarak
hazirlanmasi ve dagitimi bu iste tecruibeli ve egitim almis kisiler tarafindan yapilir.

6.1.2. Parenteral ve enteral beslenme tedavisinin saglanmasi igin kullanilan Urlnler firma ve depolardan hazir
halde gelmektedir.

61.3. Bu driinler “ilag Temini, Saklanmasi ve Kalite Kontrolii Prosediirii”ne uygun olarak siparis edilip temin edilir.
6.1.4. ilag ve sarf malzeme deposu giindiiz 08:00-17:00 saatleri arasinda hizmet vermektedir. Eczaneden birimlere
ilag ¢ikisi gunlik olarak yapilir. Gece ve hafta sonu sadece birimlerde bulunmayan ve acil bir durum s6z konusu ise
eczane acilir. Gece amiri tarafindan agilan eczaneden verilen ilaglar “Mesai Disinda Eczane ilag Takip Formu”
kaydedilir.

6.1.5.ilaglar HBYS’den hasta lzerine giinliik olarak giris yapilarak eczaneden talep edilir.

6.1.6.isteme gobre ilaclar eczaci tarafindan hazirlanir. Servise génderilen oral ilaglar hemsire tarafindan hastaya
verilmeden 6nce her hasta icin ayri ila¢ kadehlerine konularak Uzerine adi soyadi oda numarasi yazilr.

6.1.7. llag ve besin etkilesimlerine bakilir.

6.1.8.Hemsire eger gelen ilaglarla ilgili sorun eczaciya geri bildirimde bulunur. Hatali gelen ilag varsa bununla ilgili
“Hastane igi ilag ve Malzeme iade Formu” nu doldurur ve ilaglari eczaneye iade_eder.

6.2.Yatakh Birimlere, Anesteziye, Ameliyathaneye ve Acile Stok Dagitimi

6.2.1. Acil servise gunlik olarak ve gerekli durumlarda istem acil servis hemsiresi tarafindan istem yapilir.

6.2.2. Servis hemsgiresi doktor orderina gore ilaglari HBYS’de hasta tzerine giris yapar.

6.2.3.Depo sistemde yapilan hasta ilaglarini; hasta bazli olarak ayri ayri hazirlar. Hasta ilaglarinin bulundugu

posete hasta adi soyadi yazilarak, sistemden alinan liste ile ilaglar teslim edilir.
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6.2.4. Servislerde minimum, maksimum seviyeleri belirlenmis stok bulundurulur. Acil yapilmasi gereken tedaviler
stoktan kullanilir, ilaglar depodan gelince, stoktan kullanilanlar tamamlanir.

6.2.5. Anestezi ve ameliyathanenin deposu bulunmaktadir. Ameliyathanede kullanilan ilag ve sarf malzemeler
ameliyathane sekreteri tarafindan HBYS’ye kaydedilir.

6.2.6.Eczane haftada 3 kez ameliyathanede kullanilan ilaglarin raporunu sistemden alarak, hazirlayarak
ameliyathaneye, liste ile teslim eder.

6.2.7. Otomasyon sisteminde tanimli olmayan ilag ve malzeme istemi yapilacaksa “ilag ve Malzeme istek Formu”
ile istek yapilir. Eczaci ilacin satin almasini yapinca HBYS’ne de tanimlamasini yapar.

6.5. Hastanin Yaninda Getirdigi ilaglar

6.5.1.Hastanin yaninda getirdigi ilaclar oldugunda miad kontrolleri yapilarak, sayilir “Hastanin Yaninda Getirdigi
ilaglari Teslim Formu”na kaydedilerek imza karsih@i teslim alinir. “ilag Yénetim Prosediirii’nde belirtildigi sekilde
uygulama yapilir.

6.6. ilag Dagitiminda Dikkat Edilmesi Gerekenler

6.6.1.ilacin soguk zincir kurallarina uygun tagsinmasi gerekiyor ise buz akiisii ve “Soguk Zincir” etiketi yapistirilarak
transferi saglanir ve buzdolabinda muhafaza edilir.

6.6.2.llaglar kirlmamalari igin kutularda servislere génderilir. Kaybolmanin énlenmesi igin de ilaci servise
gotirmekle gorevli personel, ilaglari eczaneden teslim almadan 6nce sayar HBYS’den hazirlanan ilaglar icin alinan
ilag listesi ¢iktisina imza atar.

6.6.3.llac transferini yapan calisanlara belli periyotlarda eczaci tarafindan giivenli ilag transferine ydnelik egitim
verilir.

6.6.4.Hemsire gelen ilaglari formdan ve orderdan kontrol eder.

6.6.5.Tablet ve blisterler Gizerine ilacin son kullanma tarihi mutlaka eczaci tarafindan yazilir.

6.6.7.Yiksek riskli ilaglar “Yiiksek Riskli ilaglar Listesi”’nde belirtilmistir. Eczanede kirmizi renkli “Yiiksek Riskli”
ilag etiketi yapistinlir. Tim yuksek riskli ilaglar bulunduklari alanlarda Kilitli dolaplarda muhafaza edilir. Bu ilaglar
servislere kirmizi etiket yapistirilarak génderilir.

6.6.8. Narkotik ilaclarin taginmasi sirasinda kirilma veya kaybolma olmasi durumunda “Psikotrop ve Narkotik ilag
Yonetimi Prosediiri”’ne gore hareket edilir.

6.7.Uygunsuzluklarin Tespiti ve Diizeltici Onleyici Faaliyetlerin Planlanmasi

6.7.1. Hastalarla ve igleyis duzeni ile ilgili karsilagilan her tirlG aksaklikla bir daha kargilasiimamasi i¢in duruma
uygun olarak “Uygunsuzluk Yénetimi Prosediri” ve “Dizeltici Onleyici Faaliyetler Prosediirii”’ne gére hareket
edilir. “Uygunsuzluk Tespit Formu” ve “Diizeltici Onleyici Faaliyet istek Formu” doldurulur.

6.7.2.Calisan ile karsilasilan kazalarda “Personel Sagligi Takip Prosedulri’ne gore hareket edilir. “Personel

Yaralanmalari Bildirim Formu” doldurulur.

7.ILGILI DOKUMANLAR

IY.PR.04 ilag Temini, Saklanmasi ve Kalite Kontrolii Prosed(irii
IY.FR.13 Mesai Disinda Eczane ilag Takip Formu

IY.PR.01 ilag Yénetim Prosediirii

IY.PR.05 Psikotrop ve Narkotik ilag Yénetimi Prosediirii
YON.PR.05 Uygunsuzluk Yénetimi Prosediirii

IY.FR.07 Zayi ila¢ Tutanadi Formu
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YON.PR.06 Diizeltici Onleyici Faaliyetler Prosediiriine
YON.FR.03 Uygunsuzluk Tespit Formu

YON.FR.07 Diizeltici Onleyici Faaliyet istek Formu
YON.PR.19 Personel Sagdligi Takip Prosed(irii

EN.FR.01 Personel Yaralanmalari Bildirim ve Takip Formu
IY.FR.10 ilag ve Malzeme Istek Formu

IY.FR.09 Hastane ici ilag ve malzeme iade formu



