( \ ILAG TEMINi SAKLANMASI VE KALITE
(E KONTROLU PROSEDURU

HAS T N l ;**_,—'

Dokuman No: IY.PR.04 | Yayin Tarihi: 01.12.2009 | Rev.N0:02 | Rev.Tarihi:16.11.2023 | Sayfa No:3/1

1. AMAC
Ozel Cevre Hastanesi servisleri ve poliklinikleri icin Temel ilag Listesinin belirlenmesi, ilag/serum ve medikal sarf
malzeme ihtiyaglarinin karsilanmasi, alim esnasindaki girdi kontrollerinin yapilmasi, depolanmasi ve belirli

araliklarla kontrol edilmesi igin bir ydntem belirlemektir.

2. KAPSAM
Bu prosedir, ilag/serum ve medikal sarf malzeme temini ve kontroliinde dikkat edilmesi gereken hususlari

kapsar.

3.KISALTMALAR
HBYS: Hastane Bilgi Yonetim Sistemi
ITS: ilag Takip Sistemi

4. TANIMLAR

Ozel bir tanim yoktur

5.SORUMLULUKLAR

5.1.0nay ve Yiiriirliik

Bu prosedir Baghekim onayi ile yararlugu girer

5.2.Kullanicilar

Bu proseduriin uygulanmasindan Eczaci sorumludur. Diger birim c¢alisanlari igleyislerini bu prosedire goére

dizenlemekten sorumludur.

6. PROSEDUR

6.1.Temel ilag Listesinin Belirlenmesi

6.1.1.llag temininden 15 giin énce birim sorumlularindan inhtiyag listesi istenir. Alinan ihtiyac listesi eczaci
tarafindan degerlendirilir ve onaylanir. "Temel ilag listesi" belirlenmis olur.

6.1.2.Bu liste olusturulurken ilaglar farmakolojik olarak siniflandiriimis ve siniftaki her etken madde
degerlendirilmistir.

6.1.3. "Temel ilag listesi"nde yer alacak etken maddeler tim doktorlar tarafindan hastanede kullanilacak olan ve
acil durumlarda kullanilmasi gerekebilecek ilaglari kapsamaktadir.

6.1.4.Etken maddeler segildikten sonra, bu etken maddeyi igeren piyasadaki ilaglardan biyo esdegerlilik galismasi
olan, fiyat olarak daha avantajli olan ve firma olarak gliven kazanmis ilaglar g6z éninde bulundurularak tercih
edilir.

6.1.5.Ayni etken maddeyi iceren ilaclardan sadece bir tanesinin eczanede bulundurulmasina karar verilmigtir.
6.2.Tedarikgi Firmalarin belirlenmesi ve degerlendirilmesi

6.2.1.Tedarikgiler Ozel Cevre Hastanesi ilag ve sarf malzeme deposuna sagladiklari Griin ve hizmet kalitesine
olan etkilerine gdére degerlendirmelere tabi tutulurlar.

6.2.2.0rlin ve hizmet alinan tiim tedarikgiler Ozel Cevre Hastanesi ilag ihtiyac ve beklentilerini karsilayabilecek
yeterlilikte olmahdir. Tedarikgilerin degerlendirmesi “Satin Alma ve Tedarikgi Degerlendirme Prosediirii’ne goére
gergeklestirilir.

6.3.ihtiyaglarin Belirlenmesi
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6.3.1.llag ve serum ihtiyaci eczaci tarafindan genel gereksinimler dogrultusunda belirlenir.

6.4.Firmalardan Teklif Alinmasi ve Degerlendirilmesi

6.4.1. Eczaci sorumlusu tarafindan belirlenen ve “Onayli Tedarik¢i Listesi Formu”ndan uygunlugu tanimlanan
firmalarla goériisme yapilir.

6.5.llaglarin Kalite Kontrolii, Teslim Alinmasi ve Fatura Kontrolii

6.5.1.Gelen Uriinler faturalar incelenerek teslim alinir. iTS sistemine girisleri yapilir.

6.5.2.ilac firmalarindan ve depolardan gelen ilaglar tek tek sayilarak fatura veya irsaliye ile kontrolii yapilir ve girdi
kontrol kasesi basilir.

6.5.3.Ezcanede bulunan ilaglarin HBYS'de stok takibi yapilir. Alimi yapilan tim ilaglarin HBYS’de karti agilir ve
miadlari kaydedilir.

6.5.4.1lag stoklarinin minimun, kritik ve maksimum bulunmasi gerekenler HBYS’de tanimlanmigtir.

6.5.5.1lag stoklari kritik ve minumum seviyeye inenlerde HBYS’de uyari verir.

6.5.6.Kritik seviyeye inen ilaglar listelenir ve alim igin ilgili depolardan alimi yapilir.

6.6.llaglarin Fiyatlandiriimasi

6.6.1.Bitin ilacglarin perakende satis fiyatlari Saghk Bakanhgi tarafindan belirlenir.

6.6.2.Bu listelere uygun olarak ilaglarin fiyatlari HBYS’ne Saglik Bakanh@i tarafindan belirlenen ilag fiyatlari
otomatik olarak sisteme aktarilir.

6.7.ilaglarin Saklanmasi ve Buzdolabi Sicaklik Takibi

6.7.1.Tum ilaglar prospektuslerinde belirtilen saklama kosullarina uygun olarak depolanir.

6.7.2.intiyaca gore ilaglar eczanede, farmakolojik gruplara ve ayni ilaglarin farkli dozlari ayri olacak sekilde
etiketlenmis raflara yerlestirilir.

6.7.3.llaglar siniflandiklari ve tanimlandiklari alanlara “Eczane Yerlesim Plani” dogrultusunda gruplarina gére
dolaplara yerlestirilir.

6.7.4.llaclar ilag-Sarf malzeme depolarinda 25°C’nin altinda ve %40 ile % 60 nem araliginda saklanir.
6.7.5.Buzdolabinda muhafaza edilecek olan ilaglar mutlaka soguk zincir kurallarina uygun olarak gelip gelmedigi
kontrol edilerek teslim alinir.

6.7.6.llaclar "Buzdolabinda Saklanacak ilaglar Listesi"ne gére ayrilarak buzdolabina yerlestirilir. Buzdolabi
sicakligi (-2)-(+8)°C arasinda olmalidir.

6.7.7.Buzdolaplarinin her giin sabah ve aksam sicaklik panelindeki gostergeden sicaklik kontrolleri yapilarak “Isi
Nem Kontrol Formu"na islenir.

6.7.8.Buzdolabi 1sisi olmasi gereken degerlerin disina ¢iktiginda buzdolabinda bulunan ilaglarin bozulup
bozulmadigdi goézle kontrol edilir.

6.7.9.1laglar normal bir buzdolabina aninda gegirilir ve diger triinlerden ayri bir rafta saklanir.

6.7.10.Bu ilaclarla ilgili olarak “Giivenlik Raporlama Sistemi istenmeyen Olay Bildirim Formu” doldurur veya
istenmeyen Olaylari Giivenli Raporlama Sistemine bildirim yapilir.

6.7.11.Eczane tarafindan ilaglarin Uretici firmasiyla gérusulerek ne kadar sireyle limitlerin disindaki 1siya
dayanabilecegi ve bozuldugunda meydana gelebilecek degisimlerle ilgili bilgi alinir.

6.7.12.Eger firmanin verdigi bilgi dahilinde Grinun bozulmadidi teyit ve tespit edilirse trtin kullanilir.
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6.7.13.Eger ilaglarin bozuldugu tespit edilirse “Zayi ilag Tutanagi Formu”na kaydedilerek zayi nedeni yazilir ve
eczaclya teslim edilir.

6.7.14.0da sicakliklari ginde 4 kez olgulerek “Isi ve Nem Kontrol Formu’na kaydedilir. Servislerde buzdolabi
sicaklik, oda sicaklik ve nem takibi sorumlu hemsirenin sorumlulugundadir.

6.8.Miyad, Stok Kontrolii ve imha Etme, Atik Yoénetimi ve Geri Cekme

6.8.1.ilac ve serum miad kontrolii, eczaci tarafindan alimdan itibaren aylik periyotlarla yapilir.

6.8.2.Bdlimlerde bulunan miadi yakin ve miadi dolmus olan ilaglar “ilag Giivenligi Prosediirii"nde belirtildigi gibi
eczaneye gonderilir.

6.8.3.Eger kullanan baska bolim varsa bu bdlime bilgi verilerek ilaglarin kullaniimasi saglanir. Bunun igin tim
boélumler stoklarinda mevcut olan ilaglari son kullanma tarihine en az 3 ay kala eczaneye bildiriimektedir.

6.8.4.Bu ilaglar bélimden zayi ¢ikisi olarak degerlendirilir. Son kullanma tarihi gegmis veya ambalaji bozulmus
uriinler eger Uretici firma tarafindan geri aliniyor ve yenisi ile degistirilebiliyorsa firmaya iade edilir. iade
edilemeyen ilaglar tutanak tutularak il Saghk Mudurliigi'ne haber verilir. Saglik Grup Baskanligrndan gelecek
olan ekip ilaglar muhirler ve ilaglar imha igin gerekli yerlere génderilir.

6.8.5.Uretici firma veya Saglik Bakanhg tarafindan bir toplama karari alinmigsa ilaglar tiim birimlere bilgi verilerek
hastane genelindeki ilaglarin ilag-Sarf malzeme deposuna iadesi saglanir. Firma veya depo ile temasa gegilerek
ilag iadesi yapilir.

6.9.imha Etme Yollari

6.9.1. ilag imhasi ile ilgili “ilag Atiklari ve Miadi Dolan ilaglarin imhasi Prosediirii” dogrultusunda hareket edilir.
6.10.Stokta Bulunmayan veya Rutinde Kullaniimayan ilaglarin Acil Temini

6.10.1.Eczane acik oldugu saatlerde Eczanede bulunmayan ve acil olarak kullaniimasi gereken bir ilag
istendiginde bashemsire ve/veya bashemsire yardimcisi eczaneyi veya ilag depolarini telefonla arayarak siparig
verir.

6.10.3.Mesai digi zamanlarda ve hafta sonunda istenmis ilaglar, eger mimkinse diger birimlerden temin edilir.
6.10.4.istenen ilag, diger bélimlerden temin edilemiyorsa ve hastane eczanesinde bulunmuyorsa hastanin

hemsiresi nébetci hekim onayi ile nébetci eczaneden temin edilir.

7.ILGILi DOKUMANLAR

MC.PR.01 Satin Alma Ve Tedarik¢i Degerlendirme Prosediru

MC.LS.01 Onayl Tedarikgi Listesi

IY.PR.08 ilag Atiklari ve Miadi Dolan ilaglarin imhasi Prosed(irii

IY.FR.07 Zayi ila¢ Tutanadi Formu

YON.FR.06 Giivenlik Raporlama Sistemi istenmeyen Olay Bildirim Formu



