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PERSONELİN  

Adı Soyadı  

Departmanı / Görevi  

ĠĢe GiriĢ Tarihi  

İŞ KANUNU GEREĞİ ALINMASI ZORUNLU BELGELER 

PERSONELİN GETİRMESİ GEREKEN EVRAKLAR İŞ YERİNDE İMZALATILMASI GEREKEN EVRAKLAR 

Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği 

Ġkametgah 

Adli Sicil Kaydı 

Askerlik Durum Belgesi 

ĠġKUR Kayıt Belgesi 

Diploma Fotokopisi 

Eğitim Sertifikaları 

Banka Hesap Numarası  

Kan Grubu Kartı 

HES Kodu 

Sağlık Raporu 

Sağlık Tetkikleri* 

Önceki ĠĢyerinden AlınmıĢ ‘’ÇalıĢma Belgesi’’ 

ÇalıĢanın Bakmakla Yükümlü Oldukları  

 (EĢ, Çocuk Kimlik, Evlilik Cüzdan Fotokopisi) 

Sürücü Belgesi Fotokopisi (SRC - Psikoteknik, 
ĠBB Belgesi)  

Fotoğraf 6 Adet 

ĠĢ BaĢvuru Formu /Referans AraĢtırma Formu 

ĠĢ SözleĢmesi 

Bilgi Yönetim Sistemi Kullanıcı Gizlilik SözleĢmesi 

        ÇalıĢan Gizlilik Taahütnamesi 

KVKK Hakkında ÇalıĢanlar Ġçin Aydınlatma Metni 

ÇalıĢan KVKK Muvafakatnamesi 

ĠĢçinin Gece ÇalıĢması Oluru 

Fazla Mesai Onay Formu 

ĠĢ Güvenliği Talimat ve Tutanağı 

KiĢisel Koruyucu Ekipman  

Aile Bildirim Formu 

Görev Tanımı 

Oryantasyon Formu (Genel, Birim, Bina) 

Eğitim Takip Formu 

Zimmet Formu 

ĠĢe GiriĢ Periyodik Muayene Formu 

Personel Sağlığı Takip Formu 

SPTS / PÇB BaĢvurusu 

Emniyet Bildirim 

SGK ĠĢe GiriĢ Bildirgesi /LUCA Kayıt/TeĢvik Sor. 

PDKS Tanımlama 

Meddata GiriĢ  

Yaka Kartı 

Deneme Süresi Değerlendirme Formu (Not alındı) 

Listelere Ekleme, Gruptan Duyurma 

YABANCI PERSONEL EVRAK EKLERİ ÖZÜRLÜ PERSONEL EVRAK EKLERİ 

Biyometrik Fotoğraf 1 adet 

Ġkamet Ġzni Kart Fotokopisi 

ÇalıĢma Ġzni Kart Fotokopisi 

Pasaport ve Diploma Tercüme Örneği (Noter) 

Vergi Dairesi Özürlü Yazısı 

Devlet Hastanesi Özürlü Raporu 

Açıklama……………………………………….. 

SAĞLIK PERSONELLERİ İÇİN EVRAK EKLERİ 

DOKTOR DİĞER SAĞLIK PERSONELLERİ 

Diploma Aslı/ Noter Tasdikli Sureti ve Fotokopisi 

Tabip Odası Kaydı 

Ġmza Sirküsü (Noterden) 

Email, e-reçete Ģifresi, e-imza(Türktrus pin) 

Mesleki Sorumluluk Poliçesi 

Vergi Levhası (Emekli ise) 

ġirket Unvan Adres, Vergi Dairesi (Hizmet Alım) 

BAĞKUR Tescil Dökümü Barkodlu (Hizmet Alımı) 

Diploma Aslı/ Noter Tasdikli Fotokopisi 

Yardımcı Sağlık Personeli Bilgi Bankası 

NOT: **ĠĢe giriĢte; HbsAG, Anti Hbs, HCV, HIV 
test sonuçları,Verem SavaĢ (akciğer grafi) Sağlık 
Raporu, Göz Muayenesi, Hemogram, Portor 
muaneyesi (mutfak çalıĢanları) 

Kontrol Eden Ġnsan Kaynakları Müdürü: 

Ad Soyad/Ġmza: 

 


