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1.Gorev Unvani

- Ascl

2.Gahstigi Boliim/Birim

: Mutfak

2.1. Bagh Oldugu Boliim Yoneticisi

: Destek Hizmetleri Mudurt

2.2. Kendisine Bagh Birimler

. Mutfak ve yemekhane personelleri, garson

2.3. Yerine Vekalet Edecek Kisi /Gorev Devri

- Ascl

2.4, Galisma Saatleri

: Mevzuatta Belirtildigi sekilde

3. Gorev Amaci

: Hastanenin yemek ve mutfak slreglerini saglamak.

4.Yetkinlik Bilgileri

4.1. Ogrenim

: En az ilkégretim mezunu olmak.

4.2.Deneyim

: En az 2 yil mutfakta asgi olarak galismis olmak

4.3.Uzmanlik / Sertifika

: Hijyen Egitimi Sertifikas|

4.4. Kullanmasi Gereken Cihaz ve Ekipmanlar

: Bulagik makinesi, yemek ocaklari, yemek firinlari, buzdolabi,

derin dondurucu ve gesitli mutfak malzemesi

4.5, isinde Gizlilik Gerektiren Durumlar

: Hastane ve birimi ile ilgili tim bilgiler.

5.Gorev Tanimi

Tum c¢alisanlarin hastalarin ve hasta yakinlarinin sayisi géz 6ninde bulundurularak belirtilen diyet listelerine

uygun, hijyen kullarina dikkat ederek hastanenin yemek ihtiyacini kargilamak.

6.Temel is ve Sorumluluklar

6.1. Yemekhanenin temizligi ve diizeninden sorumludur.

6.2. Yemek hazirhidi icin malzeme tespiti yapar ve haftalik olarak Satin Aima Birimine siparigleri verir.

6.3. Yemekler hazirlanirken kesinlikle hijyen kurallarina dikkat eder ve yemekhanede calisanlarin da hijyen

kurallarina uygun hareket etmesini saglar.

6.4. Yemeklerin pigiriime ve uygun kosullarda servis edilmesinden sorumludur.

6.5. Yatan hastalarin yemeklerini diyet listesine uygun olarak hazirlar ve dagitimini yardimci personel aracilidi ile

saglar.

6.6. Yiyecek deposu, derin dondurucu ve buzdolabindaki yiyeceklerin uygun kosullarda saklanmasindan

sorumludur.

6.7. Yemekhanedeki demirbas malzemelerini kontrol eder. Arizalari ve eksiklikleri teknik servise bildirir.

6.8.Cop ve yemek artiklarinin uygun bir seklide toplanip atilmasini saglar.

6.9. Bulasiklarin uygun sekilde yikanmasi, kurulanmasi ve yerlestiriimesini mutfak personeli aracilidi ile saglar.

6.10.Gorevli oldugu bélimde, Ozel Cevre Hastanesi politka ve hedefleri dogrultusunda prosediir ve talimatlara

uygun davranir.

7.Yetkiler
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Gorevini en iyi sekilde yerine getirmek amaciyla, Destek Hizmetleri Mldiri ve Diyetisyen tarafindan kendisine

verilen gerekli olan yetkileri kullanma hakkina sahiptir.

7.1. Hasta ve galisan yemek listelerini diyetisyenle birlikte hazirlamak.

7.2. MenUdeki yemeklerin pisiriimesi, uygun sekilde servis edilmesini saglamak.

7.3. Mutfak ve yemekhane ¢alisanlarinin ¢galisma planlarinin olusturulmasi ve kontroliini yapmak.
7.4.Mutfakta hijyen saglamak, kendisine bagli personellere gerekli egitimleri vermek.

7.5.Mutfak gida depolarinin takibi ve uygun gidalarin uygun sekilde muhafazasini saglamak. Maksimum, kritik ve

minimum stok seviyelerini belirlemek ve takibini yapmak.

8.Gorev Dagiliminda Catisma Yasanmasi Durumunda izlenecek Yol

Catismaya neden olan etmenlerin ¢ok boyutlu oldudu, biyolojik, psikolojik ve sosyal etmenlerin, calisanlarin
davranisini sekillendirmede etkin rol Ustlendi§i kabul edilmektedir. Catisma yonetimi slrecinde, bireyin kendi
psikolojik ve sosyal Ozelliklerini tanimasi, olasi gatisma tepkilerini dngérebilmesi ve gerektiginde davraniglarini
degistirmesi, catismanin ¢ézime kavusturulmasinda etkili olabilecek bireysel katkiyi gostermektedir. Hastanede
gérev dagiliminda gatismanin sebepleri sistem yaklasimi etrafinda ele alinir ve ¢éziim Onerileri de bu ydnde
gelistirilir. Kisisel iletisim egitimleri, hizmet ici egitimlerin arttirilmasi, hiyerarsik mesafe, etkin performans yénetimi,

sosyal faaliyetlerin arttiriimasi gibi konular, catisma yasanmasinin éniine gegcecek yontemlerden bazilaridir.

Gorev dagiliminda gatisma yasanmasi durumunda bagh bulunulan Ust yoneticiye konu iletilerek, Ust yoneticinin

konunun 6zelligine gore belirleyecegi yol izlenir.
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