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1.Gorev Unvani

: Otopark Gorevlisi

2.Gahstigi Boliim/Birim

: Otopark

2.1. Bagh Oldugu Boliim Yoneticisi

: Destek Hizmetleri Mudurt

2.2. Kendisine Bagh Birimler

2.3. Yerine Vekalet Edecek Kisi /Gorev Devri

: Sofér

2.4, Galisma Saatleri

: Mevzuatta Belirtildigi sekilde

3. Gorev Amaci

: Hastanenin otopark hizmetlerini saglamak.

4.Yetkinlik Bilgileri

: En az ilkokul mezunu olmak tercihen Lise Mezunu ve

4.1. Ogrenim
ehliyete sahip olmak,
4.2.Deneyim : 5 yillik sofor olmak, tercihen otoparkta ¢alismis olmak.

4.3.Uzmanlik / Sertifika

: SUricllik belgesi almis olmak

4.4. Kullanmasi Gereken Cihaz ve Ekipmanlar

: Her tlrlG motorlu tasit

4.5, Isinde Gizlilik Gerektiren Durumlar

: Hastane ve birimi ile ilgili tim bilgiler.

5.Gorev Tanimi

Hastaneye gelen araglarin park edilmesini, emniyet icersinde muhafazasini ve sorunsuz olarak ara¢ sahiplerine

teslim edilmesini saglamak.

6.Temel is ve Sorumluluklar

6.1. Belirlenen mesai saatine zamaninda kurumun belirledidi kiyafet diizeni ile gelmek.

6.2. Park alanini gezerek aksakliklari yerinde tespit eder.

6.3.Park yerine gelen araclarin sahiplerinden anahtar teslim alir.

6.4.Alinan anahtari muhafaza eder, araci uygun bir yere park eder.

6.6.Ihtiyac durumunda aracin yerini degistirir.

6.7.Anahtar vermek istemeyen veya bu konuda zorluk ¢ikartanlarin araglarini otoparka almaz.

6.8.Aracini teslim almaya gelen kisilerin araclarini park yerinden alarak, ¢ikisa getirir ve arag sahibine teslim eder.

6.9.Araci teslim almaya gelen kisinin anahtari veren kisi olmasina dikkat eder. Stpheli durumda ruhsat ile birlikte

kimlik kontroll yapar, gerekli durumlarda araci teslim etmez ve guvenlik gorevlisine bildirir.

6.10. Ozel Cevre Hastanesi politika ve hedefleri dogrultusunda birimiyle ilgili prosediir ve talimatlara uygun hareket

eder.

6.11. Kurum ici yapilan egitime katilr

7.Yetkiler

Gorevini en iyi sekilde yerine getirmek amaciyla, Destek Hizmetleri Mudiri tarafindan kendisine verilen gerekli

olan yetkileri kullanma hakkina sahiptir.
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7.1. Gunluk otopark hizmetlerini yapar.
7.2. Otopark icin gelen araglarin givenligini saglar.

7.3. Otopark kullanim bedelleri igin alinan 6demeye fis keser. Glin sonunda muhasebeye gunlik hasilat ve kesilen

fisleri teslim eder.

8.Gorev Dagiliminda Catisma Yasanmasi Durumunda izlenecek Yol

Catismaya neden olan etmenlerin ¢ok boyutlu oldudu, biyolojik, psikolojik ve sosyal etmenlerin, calisanlarin
davranisini sekillendirmede etkin rol Ustlendigi kabul edilmektedir. Catisma yonetimi slrecinde, bireyin kendi
psikolojik ve sosyal Ozelliklerini tanimasi, olasi gatisma tepkilerini dngérebilmesi ve gerektiginde davraniglarini
degistirmesi, ¢atismanin ¢ézime kavusturulmasinda etkili olabilecek bireysel katkiyi gostermektedir. Hastanede
gérev dagiliminda gatismanin sebepleri sistem yaklasimi etrafinda ele alinir ve ¢éziim Onerileri de bu ydnde
gelistirilir. Kisisel iletisim egitimleri, hizmet ici egitimlerin arttirlmasi, hiyerarsik mesafe, etkin performans yénetimi,

sosyal faaliyetlerin arttiriimasi gibi konular, ¢gatisma yasanmasinin éniine gegecek yontemlerden bazilaridir.

Gorev dagiliminda gatisma yasanmasi durumunda bagh bulunulan Ust yoneticiye konu iletilerek, Ust yoneticinin

konunun 6zelligine gore belirleyecegi yol izlenir.
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