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Hazirlayan inceleyen Onaylayan
Kalite Temsilcisi Kalite Yénetim Direktorl Baghekim

1. Amag:

Bu prosedirin amaci, Kalite Yonetim Sisteminde kullanilan dis kaynakli dokimanlarin kontrol ve guncelligi
saglamaktir.

2. Kapsam

Ozel Cevre Hastanesi Kalite Yénetim Birimini ve Bolim Kalite Sorumlularini kapsar.

3. Sorumluluklar

3.1 Onay ve yiirurlik

Bu prosediriin onaylanmasindan Bashekim sorumludur.

Tum Kalite Sistem Dokumanlarinin Sistem Onayi Kalite Yonetim Direktéri tarafindan verilir.
3.2 Prosediiriin Kullanicilar

Bu prosedurin yuritilmesinden Kalite Yénetim Direktori sorumludur. Dagitilan dis kaynaklh dokimanlarin
uygulanmasindan bolim kalite sorumlulari sorumludur.

4. Tanimlar

Dis Kaynakh Dokiiman: Kurumun kendisi tarafindan hazirlanmayan ancak faaliyetlerin
gerceklestiriimesinde faydalanilan dokimandir.

Dokiimanin Adi: Dokimanin iligkili oldugu konuyu ifade eder.

Revizyon Tarihi: Dokiimanin en son glincellendigi tarihi ifade eder.

Revizyon Numarasi: Dokimanin kag kez glincellendigini ifade eder.

5. Prosediir

5.1.Dis kaynakh dokiimanlar 6ncelikle hastane idari bélimde evrak kayit defterine kayit edilir.

5.2.Bu evraklar Hastane st yonetimine (Bashekim) sunulur. Ust Yénetim evraklarin kontroliini yaptiktan
sonra Hastane Kalite Yonetim Birimine gonderir.

5.3.Dig Kaynakl dokiman, kalite yonetim direktora tarafindan kontrol edilir. Bu evrak dis kaynaklh dokiiman
kayit formuna kayit edilir.

5.4.Hastanede hangi bolimde uygulanacak ise; o bolume ilgili evraki gdnderir.

5.5.Dis kaynakli dokiimanlarda kurum formati aranmaz. Gelen evrakin formatina uygun sekilde uygulamaya
devam edilir.

5.6.Dis kaynakli dokiimanlar istatistik amaci ile tutuluyorsa gonderildigi kuruma belirli periyotlarla geri
donusundn yapiimasi gerekmektedir. Bu islemin takibinden dis kaynakli dokiimanin dolduruldugu bélim
sorumlusu ve gonderilmesinde ise arsiv ve istatistik birimi sorumludur.

6.ilgili Dékiimanlar:




